
同窓会館使用許可願 

  年  月  日 

使用日       年   月   日（   ） 

使用時間  午後   時   分  ～  午後   時   分 

使用団体名  使用人数  

使用団体 

代表者名 

 

                        （   回生） 

連絡先（携帯） 

使用責任者名 

 

（   回生） 

連絡先（携帯） 

使用目的  

 

使用場所 

１階  会議室・ロビー・その他（     ） 

２階 会議室・ギャラリー・その他（     ） 

使用機器等 
 エアコン・マイク・テレビ・プロジェクター 

 その他（        ） 

使用上の注意 １ 平日 13時から 17時までの使用を原則とします。 

２ 許可した場所以外は、使用しないでください。 

３  騒音などにより近隣に迷惑をかけないでください。 

４ 飲食はしないでください。（飲食を必要とする場合は、事前に申請

してください。） 

５ エアコン使用時は設定温度（夏季 28℃、冬季 19℃）を厳守して 

ください。 

６ 机・椅子等を移動したときは元の場所に戻してください。 

７ 使用後は必ず清掃を行うとともに、窓・カーテンを閉め、消灯・

戸締り等を確実に行ってください。 

８ 学校・同窓会行事等により使用をお断りすることがあります。 

（同窓会事務局処理欄）                

受付 入力 事務局長 

   

（2019.04.01） 


